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QORBI KASPi UNIVERSITETI
Toaloba Dastok Markozi haqqinda
DSASNAMO

1. Umumi miiddoealar

Qorbi Kaspi Universitetinin Telobs Mslumat Markazinin (bundan sonra
Markaz) statusu, fealiyysti ve idarsetmesi Azerbaycan Respublikasimn tohsil
ganunvericiliyi, ali tohsil mitassisasinin Niimunavi Nizamnamasi, Universitetin
Nizamnamesi vo bu Osasnams ilo miisyyen edilir.

Moarkoz foaliyyeti zamant Azerbaycan Respublikasinin qanunlarim, o
ctimladen, "Azorbaycan Respublikasinin Tohsil haqgqinda Qanunu'nu, tehsille
bagli ganunvericilik aktlarim, Azorbaycan Respublikast Tshsil Nazirliyinin
miivafiq omr, serencam vo gdstarislorini, Qarbi Kaspi Unversitetinin Elmi
Surasinin gorarlarni, Universitet rehbarliyinin emr vo gostorislerini, hameinin
tohsile dair emok qanunvericiliyinin taloblorini asas gétiiriir.

Moarkaz 6z faaliyystini Qorbi Kaspi Universitetinin Qsyyumlar Surasmn
Sadrinin rahberliyi altinda hoyata kegirir.

Markaza rehbarlik Qorbi Kaspi Universitetinin Qayyumlar Surasinmn sadrinin
toqdimat: ilo rektor torsfinden vozifays tayin edilan Markez miidiri tarefindon
hoyata kegirilir. ' :
Morkoz Universitetin biitlin fakiiltolori, kiirsiilori, g6baleri vo diger struk
bolmslari ilo slaqali faaliyyst gbstarir.

2. Markazin funksiyalan

Markez Universitetdo tolobslers destsk, mslumat, universitetin pedaqoji

heyatinin reytinginin tolobolor arasinda kegirilon sorgulara vo digor kriteriyalara
osasen miloyyen edilmesi ve keyfiyyst tominati faaliyystinin koordinasiyas: sahasinds
agafidaki funksiyalar hoyata kegirir:
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morkezin fealiyystinin vo strukturunun tokmillasdirilmasine yénolmis tokliflor
verir vo Universitetin Qoyyumlar Surasmm sadrinin bu istigametdo verdiyi
tapsiriglart yerine yetirir;

toloboleri Universitetin gobul etdiyi qararlarla bagli miintozom olaraq vs gevik
gokilds melumatlandirir;

tolobe destok xidmetini togkil ve tomin edir;

tolobalerin gikayst ve miiracistlorini qobul edir vo onlara an qisa zaman orzinds
baxilmasim ve ¢atismamazliglarin aradan galdirilmasim tagkil vo tomin edir;
daxil olan gikaystlorin telebelor torofindan tayin edilon niimayandslsr ve ya
dzlari ilo birlikde aragdirtlmas: va bu aragdirma naticalarinin talsbolors taqdim
olunmast igini tegkil va tomin edir;

talebalorin toklif vo tovsiyyslerini giymetlendirir vo bu barade tabe oldugu
miivafiq struktura hesabatlar taqdim edir;

tolobalor arasmda miixtelif mezmunlu sorfularin kegirilmasini togkil vo tomin
edir;

tolobslor arasinda sorgular kecirmoklo vo diger {isuallarla Universitetin
pedaqoji heyyatinin giymatlondirilmesini ve miisllimlarin reytinginin hoyata
kegirilmasini togkil vo tomin edir;

markazds goriilen biitiin islerin Universitetin struktur bilmalari ilo garsiligh
alagado gostorilmesi tigiin tadbirlar goriir;

faaliyyat istiqamsotleri tizre yerli vo beynolxalq tscriibani Syranir ve uygun
tocrilbenin totbiqi ile bagh Universitetin Qayyumlar Surasmin sadrina takliflar
verir.

2.  Mborkazin hiiquqlar

Markoz 6z funksiyalarim yerine yetirmok tigtin agagidaki hiiquqlara malikdir:
Bu Osasnamos ils miioyysn edilmis vezifolerin yering yetirilmssi ils slagadar
salahiyyotlari daxilinds universitetin fakiiltalorine, kilrsiilorine ve digar struktur
bdlmelers miivafiq gaydada sorgular iinvanlamaq ve onlardan miivafiq
molumatlar: (senadlari) almag;

Foaliyyot istiqamstlarine uygun roy vermsk, tohlillar vo timumilagdirmelor
aparmaq, analitik materiallar hazirlamag;

Foaliyyst istiqgamstlori tizre iclaslar, seminarlar togkil etmak, maslohot yoniimlii
vasaitler hazirlamaq ve nogr etdirmak;

Faaliyyst istigamstlerine uygun olaraq qanunvericilikds nazards tutulmus diger
hiiquglar hoyata kegirmak.

3.  Morkozin idare edilmasi

Morkezo rohbarlik Morkezin miidiri tersfinden hayata kegirilir.
Morkozin miidiri Moerkezin foaliyysti ile olagadar agagidaki hiiquq . vo

vazifalars malikdir:
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Moarkazin faaliyyatini togkil edir;

Motksz tzro Universitetin Elmi Surasinda miizakire edilmsli masslolori
miloyyon edir vo bu bareds tekliflorini Qoyyumlarin Surasinin sodri ila
razilagdirmagqla toqdim edir;

Morkazin vozifolorini  yerino yetirmok f{iglin  solahiyystlori daxilinds
Universitetin struktur bélmelerinden vs diger qurumianndan zsruri melumat ve
sanadlari alir;

Morkaza daxil olan moktub, arizs, sikayst va tokliflors baxilmasim teskil edir;
Morkazde kargiizarliq iglerinin aparilmasint ve mexfilik rejimini tomin edir;
Morkozin foaliyyeti barede Universitetin Qayyumlar Surasmin sadrine
miitsmadi olaraq hesabatlar vo mslumatlar verir;

Morkszin foaliyyst istiqametine miivafiq islorin togkili veziyystini Oyronir,
tohlil edir vo bu igin yaxsilagdirilmasi iiglin tokliflor hazirlayib Universitetin
Qayyumlar Surasmin sadrins teqdim edir;

Moarkezin hazirladig biitiin senadlorin elmiliyi, aktuallig vo keyfiyysti tigiin
mosuliyyat dasiyur.

4.  Morkazin masuliyyati

Morksz faaliyyotinin noticosine gdro Universitetin normativ sonadlari ilo
miisyyan edilmis qaydada masuliyyst dagtyir. '

Mearkoz 6z foaliyyatinin naticesi izro hor ay ve imtahan sessiyalarmm sonunda
araliq, todris ilinin sonunda iss yekun hesabati Universitetin Qayyumlar
Surasiun sadrine teqdim edir.



